Приложение №   

к договору о предоставлении конференц-услуг 

от «___» _________ 2012 г.

«___» _________ 2012г.

ЗАЯВКА

Общество с ограниченной ответственностью “Воздвиженский”, в дальнейшем “Исполнитель”, в лице директора Перевезенцевой – Окатовой Инны Леонидовны, которая действует на основании Устава с одной стороны, и

________________________________________________________________________________, в дальнейшем “ЗАКАЗЧИК”,, в лице  _________________________________________________________, действующий на основании _______________________, с другой стороны, договорились о нижеследующем:

	Ответственное лицо от Заказчика: 
ФИО, тел., моб, e-mail
	

	Название мероприятия и  формат:
	

	Дата  проведения мероприятия:
	

	Фактическое время заезда орг-ов и хостэс :
	 

	Количество участников, из них VIP*:
	

	
	Время
	Место
	Кол-во участников
	Сумма с НДС 

в грн.

	Конференц - зал
	
	
	
	

	Ресторанные услуги: (044) 536 12 79
	
	
	
	

	Кофе-брейк 
	
	
	
	

	Ланч
	
	
	
	

	Фуршет
	
	
	
	

	Банкет
	
	
	
	

	Аперитив
	
	
	
	

	Расстановка
	Описать или приложить план расстановки

	Дополнительное оборудование: 


	Кол-во шт.
	место
	примечания

	
	
	
	

	Дополнительные услуги:


	Компания
	Время заезда/выезда
	Место
	примечание

	
	
	
	
	
	

	Проживание (044) 531 99 55 – отдел бронирования 
	

	Форма оплаты
	

	Примечания
	


Порядок проведения мероприятия в конференц-зале

Условия бронирования: В письменной форме не позднее, чем за 4 рабочих дня до мероприятия.

* заказчик предоставляет список участников мероприятия не позднее, чем за 1 рабочий  день до мероприятия

Обслуживание мероприятия (кофе-брейк, обед, ужин, напитки) осуществляется исключительно ресторанной службой исполнителя.

В  противном случае Исполнитель имеет право наложить на Заказчика штрафные санкции в сумме, составляющей минимальную стоимость питания на одного человека умноженную на количество участников (кофе-брейк – 55 грн/1чел; фуршет -250 грн/1 чел; ланч -220грн/1чел) с дальнейшим расторжением договора в одностороннем порядке.

Расчет предварительного меню осуществляется исходя из заявленного количества участников и средней стоимости на одного человека. Меню согласовывается в двустороннем порядке, но не позднее 3-х рабочих дней до дня проведения мероприятия. В случае явки участников, свыше заявленного количества, Заказчик обязан сделать дозаказ исходя из расчетной стоимости на 1 чел предварительно согласованного меню. В противном случае Исполнитель имеет право отказать гостям, пришедшим сверх заявленного количества, в предоставлении услуг по организации питания либо наложить на Заказчика штрафные санкции в сумме, составляющей минимальную стоимость питания на одного человека умноженную на количество участников, пришедших  сверх заявки  (кофе-брейк – 55 грн/1чел; фуршет -250 грн/1 чел; ланч-200 грн/1чел).

В случае использования собственного оборудования сообщить его наименование и количество (не позднее 3-х рабочих дней до дня проведения мероприятия в письменном виде).

В строке «примечания» обязательно указать специфические особенности проведения мероприятия. В противном случае мероприятие считается стандартным. 

Последние изменения в программе проведения мероприятия, в т.ч. касательно организации питания, принимаются не позднее 3-х рабочих дней до дня проведения мероприятия.

Для подготовки мероприятия и завершения выделяются один час до начала и один час после мероприятия. Необходимость дополнительного времени оговаривается отдельно.

Условия оплаты: Оплата производится по безналичному и наличному расчету в национальной валюте Украины или кредитной картой путём 100% предоплаты в течении 3 банковских дней с даты выставления счет-фактуры, но не позднее, чем за 3 рабочих дня до мероприятия.

К оплате принимаются карточки: VISA, Master card, Maestro.

Все дополнительные услуги, не предусмотренные данной заявкой и раннее утвержденным меню, согласовываются сторонами и оплачиваются Заказчиком дополнительно.

Примечание: AmEx  для предоплаты услуг не принимается.

Материальный ущерб, нанесенный заказчиком либо его гостями, оплачивается заказчиком в полном объеме. 

Гарантией предоставления заказанных услуг является 100% предоплата. 

Условия аннуляции: Для аннулирования мероприятия в нашем отеле необходимо, чтобы письменное уведомление о его отмене было получено не менее чем за 3 рабочих дня до даты его проведения.

Получение уведомления об отмене менее чем за 3 рабочих дня до начала мероприятия влечет за собой штраф в размере 50% заказа на конференц-обслуживание.

При аннулировании мероприятия или сокращении количества часов за 1 рабочий день до даты проведения мероприятия, исполнитель изымает оплату в размере 100 % суммы всего заказа.

Примечание: Условия бронирования, оплаты и аннулирования проживания в отеле участников мероприятия согласовываются в отделе бронирования.
Материальный ущерб, причиненный исполнителю заказчиком либо его гостями, привлеченными им организациями, компенсируется заказчиком объеме.
ООО «Воздвиженский» не несет материальной ответственности за сохранность имущества заказчика (а так же подарки), его гостей и имущества, привлеченных им организаций.
ИСПОЛНИТЕЛЬ:
ЗАКАЗЧИК: 

ООО “Воздвиженский”
_______________________________

Директор
________________________________

Перевезенцева-Окатова И.Л

Контактное лицо
________________________________:

Светлана Боровик

Менеджер конференц-сервиса

044 536 12 72/83

